فرآیند دریافت فیش حقوقی ، گواهی حقوق و ضمانت
 را جستجو نمایید .Payfish.sums.ac.ir در گوگل کروم ، آدرس 
(این سایت مختص فیش حقوقی ، گواهی حقوقی و ضمانت نامه بانکی می باشد )
· جهت دریافت فیش حقوقی بایستی بر روی فیش شاغلین کلیک نمایید .
· جهت ثبت گواهی حقوق /ضمانت روی دکمه گواهی معرفی نامه جدید و سپس درخواست گواهی کلیک نمایید .
· سپس روی +گواهی /معرفی نامه جدید کلیک نمایید.
· در صورتی که قصد ضمانت خودتان را داشته و وام به نام خودتان می باشد گزینه گواهی حقوق را انتخاب نمایید .
· [bookmark: _GoBack]در صورتی که قصد ضمانت فردی غیر از خودتان را دارید گزینه گواهی ضمانت را انتخاب نموده و نسبت به تکمیل اطلاعات لازم اقدام و دکمه ذخیره را بزنید ( گفتنی است پرسنل فقط می توانند ضمانت افراد درجه یک از قبیل پدر ،مادر ، خواهر ،برادر ، همسر ، فرزند و همکار را نمایند و صدور گواهی ضمانت جهت وام ازدواج یا مسکن نیز جهت سایر افراد مجاز می باشد . 
· در این مرحله در صورت دریافت هر گونه پیام خطا با امور مالی تماس حاصل نمایید .
· در صورت ثبت موفق جهت دریافت گواهی ،بایستی شخصا" به امور مالی  مراجعه نمایید .
· در واحد امور مالی شبکه ، گواهی درخواستی بررسی و در صورت صلاحدید مسئول امور مالی ، گواهی تایید شده و پرینت آن تحویل متقاضی می گردد. 
· متقاضی با مراجعه به واحد دبیرخانه نسبت به شماره نمودن گواهی خود اقدام می نماید.
